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FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM

HOSPITAL SAO JOSE
| - DADOS CADASTRAIS

Nome da Entidade: C.N.P.J:
Fundacao Municipal de Saude de Passabém 13.692.433.0001-83
Endereco:
Rua Jodo Antbénio Ferreira, 118, Centro
Municipio: U.F: |CEP: DDD/Telefone/FAX
Passabém MG. |35810-000 (31)38361120/9 8408-6232
Conta Bancaria Especifica: Banco Agéncia Praca de Pagamento:
18.027-0 Brasil 2584-4 Passabém
Nome do Responsavel: C.P.F.
Kéatia Meireles Almeida Fernandes 079.443.616-13
Periodo Mandato: C.L./Orgao Expedidor: Cargo:
Janeiro 2017 a Dezembro 2020 MG-14.765.666 Diretor Tesoureiro
Endereco: CEP.
Vila Anténio Bernardino dos Santos, 819, Centro 35810-000

Il - PROPOSTA DE ORCAMENTO ANUAL

Nome da Proposta: Prazo de Execucao:
Plano Orgamentario Anual Para a Fundagao Municipal de | 51/01/2018 a 31/12/2018

Saude de Passabém

Publico Alvo: Populacado Passabenense, assim como populacao vizinha que venha necessitar de
atendimento de urgéncia e emergéncia.

Objeto da parceria: Garantir a qualidade, eficacia e seguranca da prestacao dos servicos de saude
hospitalar no Municipio de Passabém, atendendo a populacao local e a quem necessitar, conforme
disposto no art. 196 da Constituicado Federal.

JUSTITICATIVA: A realizacao da proposta de colaboragdo com a Prefeitura Municipal de Passabém,
conforme esta detalhado no plano de orcamentario anexo, visa atender uma atividade obrigatéria aos
Entes Municipais no que tange a prestacdo de servicos na area de saude. Cabe salientar, que a
Fundacao em questéo possui todo o aparato humano e material para atendimento desta demanda de
servico. Por fim, a formagdo do presente Termo de Fomento, visa garantir os principios
constitucionais da legalidade e eficiéncia de forma direta, bem como a outros principios
constitucionais de forma indireta.
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FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM
HOSPITAL SAO JOSE

OBJETIVO E RESULTADOS ESPERADOS: Ofertar o servico de saude de melhor qualidade,
promover um atendimento mais agil, garantir atendimento de urgéncia e emergéncia no Municipio a
fim de aumentar as chances de vida dos pacientes atendidos.

MONITORAMENTO E AVALIACAO: A administracdo sera pelo periodo de quatro anos, sendo este
plano or¢camentario valido para o ano de 2018. As contas serdo administradas pela Diretora
Tesoureira a Sra. Katia Meireles Almeida Fernandes e a Provedora Sra. Marina Maria da Silva
Fernandes, bem como por Comissao de selecao, monitoramento, avaliagdo e prestacdo de contas,
criada pelo Decreto Municipal n? 014/2017. Sendo esta composta por um presidente(a) Sra. Tamara
Barbosa de Assis , 1° Secretario (a) Sra. Viviane Andrade Rodrigues, 2° Secretario Sr. Ronaldo
Oliveira dos Santos.

A avaliacdo podera ser feita pela estrutura orgénica do Hospital, assim como pelo Conselho
Municipal de Saude e pela Camara de Vereadores da cidade.

PRESTACAO DE CONTAS: A prestacdo de contas pela Fundacdo beneficiada pelo termo de
parceria sera mensal, entregue ao Prefeito Municipal Sr. Ronaldo Agapito de Sa e estara sempre
disponivel na Fundacao e no site da Instituicido Hospitalar. Também serd exposta para Estrutura
organica do Hospital a cada trés meses e anualmente em Assembleia Ordinaria, ou sempre que
houver necessidade.

Il - CRONOGRAMA DE EXECUCAO E METAS

METAS| Etapa/Fase ESPECIFICAQAO DA | Indicador Fisico Duracao
ACAO/ATIVIDADE | Unidad | Quantidad Inicio Término
e e
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01 Pagamento Salarios 1 12 01/01/2018 | 31/12/2018
funcionarios Alimentacéo,
e demais medicamentos,
despesas da |materiais hospitalares,
Fundacao limpeza, escritério,
laboratério, raio-x,
parcelamento GPS,
oxigénio, materiais de
reparos, manutengao
de aparelhos e
dedetizacao.
VALOR TOTAL DO FOMENTO: R$859.000,00
ADMINISTRACAO PUBLICA — R$ 859.000,00
Meta 12 MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES
1 R$56.583,33 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98
Meta 7° MES 8° MES 9° MES 102 MES 112 MES 122 MES
1 R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98 | R$72.946,98
V - PREVISAO DE RECEITAS E DESPESAS
RECEITAS DESPESAS
COMPETENCIA DESCRICAO VALOR DESCRICAO VALOR
MENSAL MENSAL
R$ R$

RUA JAO ANTONIO FERREIRA, 118 - CEP 35810-000 - PASSABEM — MINAS GERAIS
Tel (31) 3836-1120 - CNPJ 19.692.433/0001-83
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HOSPITAL SAO JOSE
Janeiro Administracao Pagamento de 45.310,50
Publica 56.583,33 funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratoério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Fevereiro Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratoério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Marco Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratorio
Administracao Alimentacao 1462,85
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Publica

Material limpeza

Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Abril Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratorio
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Maio Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratoério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Junho Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15

Publica

funcionarios
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Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratorio
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Julho Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Administracao Material raio-x e
Publica laboratoério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Agosto Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratorio
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00

particulares

Manutencao de
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Aparelhos
Reparos, Oxigénio

Setembro Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Outubro Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritério
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Novembro Administracao 72.946,98 Pagamento 61.674,15
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratério
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
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Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio
Dezembro Administracao 72.946,98 Pagamento 106.984,65
Publica funcionarios
Administracao Medicamentos 3.540,85
Publica Material Hospitalar
Material raio-x e
laboratorio
Administracao Alimentacao 1462,85
Publica Material limpeza
Administracao Telefone, luz, gas, 834,92
Publica agua, internet
Administracao Material lavanderia 1001,92
Publica Material escritorio
Recursos SUS 2543,04 Parcelamento GPS 2313,75
Convénios 2.583,35 Dedetizacao 2450,00
particulares Manutencao de
Aparelhos
Reparos, Oxigénio

O més de Janeiro nao houve contratacao de médico plantonista, portanto justifica-se o valor
do repasse em R$56.583,33. No entanto havera necessidade da contratacdo de meédico
plantonista para os demais meses deste exercicio de 2018 o que mostra o aumento do
repasse mensal.

Origem das possiveis receitas (Valores anual):

A) Poder Executivo Municipal: R$859.000,00;
B) SUS: R$30.516,52;

C) Convénios particulares R$31.000,00;
Total de receitas: R$ 920.516,52

VI - DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de comprovacao junto a
Concedente, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito ou situacédo de
inadimpléncia com o Municipio de Passabém ou qualquer érgao ou entidade da Administracao
Publica Municipal, Estadual e Federal que impeca a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes
consignadas no orcamento do Municipio para aplicacao na forma prevista e determinada por este
Plano de Orgamentario. A Administracdo Publica fica também autorizada a utilizar e veicular, da
melhor forma que lhe convier, todas as imagens, dados e resultados aferidos no presente Plano
Orcamentario.
Pede deferimento.
Passabém, 15 de dezembro de 2017.
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Marina Maria da Silva Fernandes

Provedora

Katia Meireles Almeida Fernandes

DiretoraTesoureira

VIl - APROVACAO DO PLANO DE TRABALHO PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

_ X APROVADO COM RESSALVAS, com possibilidade de celebracao da parceria, devendo o
administrador publico exigir o cumprimento do que houver sido ressalvado ou, mediante ato formal,

justificar as razoes pelas quais deixou de fazé-lo.

Obs: Devera a Fundacao juntar no prazo de 60 (sessenta dias) todas as certidoes negativas de

débito, sob pena de rescisao do termo de fomento em caso de celebracao.

Passabém-MG, 05 de janeiro de 2018

Marli Azevedo de Amorim Silva
Secretaria Municipal de Saude

CRONOGRAMA DE PRESTAGAO DE CONTAS

Responsabilidade da FUNDAGAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM

N° da Parcela | Data do Desembolso Valor grsgoé“ é.x i_mo para prestagao de contas
: Solicitamos alargamento do prazo

01 10/01/2018 R$56.583,33 15/01/2018

02 10/02/2018 R$72.946,98 15/02/2018

03 10/03/2018 R$72.946,98 15/03/2018

04 10/04/2018 R$72.946,98 15/04/2018

05 10/05/2018 R$72.946,98 15/05/2018

06 10/06/2018 R$72.946,98 15/06/2018

07 10/07/2018 R$72.946,98 15/07/2018

08 10/08/2018 R$72.946,98 15/08/2018
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09 10/09/2018 R$72.946.93 15/09/2018
10 10/10/2018 R$72.946.93 15/10/2018
1 1071172018 R$72.946.98 15/11/2018
12 10122018 R§$72.946,98 151212018
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APRESENTACAO DA FUNDACAO MUNICPAL DE SAUDE DE PASSABEM
E DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS PARA A FUNDACAO MUNICIPAL
DE SAUDE DE PASSABEM

PASSABEM
2017
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APRESENTACAO SOBRE A FUNDACAO
HISTORICO
O Hospital Sao José deu inicio de suas atividades em 12 de Maio de 1980.

Em 07 de margco de 1985 - Implantacdo da Fundacao Municipal de Saude de
Passabém, instituida por lei Municipal n°156, pela Sr? Maria das Dores de Sa,

objetivando principalmente a manutengao do Hospital Sao José.

Em 30 de maio de 1985 - Transferéncia do Hospital Sdo José a Fundacéao
Municipal de Saude de Passabém, conforme pagina 04 do livro n°01 de registro

de atas da Fundacéo.

Em agosto de 2002-Conclusédo da obra de Ampliacdo do Hospital Sdo José e
aquisicao de equipamentos, através do projeto REFORSUS, do governo

Federal, que possibilitou a modernizacédo do hospital.

Em 29 de outubro de 2004 - Conclusdo da obra de Ampliacdo do Laboratério
de Analises Clinicas do Hospital Sdo Jos€, bem como, sala de preparacao de
corpos, descanso médico e vestiarios feminino e masculino.
CARACTERISTICAS.

O Hospital Sao José é classificado como pequeno porte, possuindo 17 leitos,
atendimento 24 horas em urgéncia e emergéncia, além de consultas. Atende

em média 255 pacientes mensais de Passabém e 25 das cidades vizinhas.

Realiza 660 exames laboratoriais e 38 exames de raio-x ao més.
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Conta com um quadro de 29 funcionarios, incluindo 3 médicos (sendo estes

plantonistas, 2 deles contratados pela Prefeitura Municipal e 1 pela Fundacéo),
3 enfermeiros(1 deles contratados pela Prefeitura Municipal), 2 farmacéuticos
(um bioquimico e um da farmacia hospitalar), 1 lavadeira, 2 auxiliares de
servigos gerais, 2 cozinheiras, 2 recepcionistas, 3 motoristas, 2 técnicos em
radiologia, 1 auxiliar administrativo, 4 técnicas de enfermagem, 1 auxiliar de
enfermagem, 1 técnica em patologia, 1 auxiliar de laboratério e 1 diretora

tesoureira.

Apresentamos o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios da Fundagédo Municipal
de Saude de Passabém. Fez-se necessario a apresentacao deste uma vez que
ao pesquisar as faixas salariais regionais e os respectivos sindicatos\conselhos
destes profissionais observou-se a necessidade de revisdo salarial, onde os
mesmos estado trabalhando com remuneracao defasada desde 2005.

O objetivo principal do Plano é estabelecer uma politica eficaz para a
valorizacao profissional dos seus colaboradores, de acordo com suas aptidoes
e desempenho; assim como subsidiar o desenvolvimento no plano de cargos
com vistas a atingir os objetivos da Fundacdo. A Diretoria é a responsavel pela
aplicagdo, administragdo e monitoramento do Plano de Cargos, Carreiras e

Salarios desta empresa.
DESCRICAO DE CARGOS E FUNCOES

1.1 Cargo

E uma composicdo de fungdes ou atividades equivalentes em relagdo as
tarefas a serem desempenhadas, o qual é definido estrategicamente na busca
da eficiéncia da organizagdo. A analise de um cargo e sua descricdo sao
formas de auxiliar na contratacdo do empregado dentro do perfil desejado pela

Empresa.

1.2 Funcao
a. Descreve de forma sucinta as principais atribui¢des do cargo;
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b. Atribuicbes — descreve de forma detalhada, todas as atividades que o

empregado realiza;

c. Requisitos basicos da funcao — define o minimo indispensavel de formacao e
conhecimentos para o exercicio de cada funcao.

Fica estabelecido que, a cada um ano, havera uma revisdo dos cargos e
fungcdes ou sempre que houver necessidade de ajustes, a fim de adequa-las as
mudancas tecnoldgicas e de mercado.

ESTRUTURA DE CARGOS E SALARIOS

A estrutura de cargos e carreiras da Empresa esta organizada em: grupo
organizacional, classe e nivel salarial.

a. Grupo organizacional — agrega cargos com mesmo nivel de escolaridade
(superior, técnico e médio).

b. Classe — compreende o grau de complexidade e responsabilidade das
atribuicoes, expressas por padrdes hierarquizados dentro de um cargo, que se
refletem em valores organizados em niveis salariais.

c. Nivel Salarial — sdo os valores que expressam o salario base.

Os grupos ocupacionais do HSJ estao organizados de acordo com o nivel de
escolaridade, o cargo e a classe, conforme quadro abaixo:

CARGO NIiVEL MEDIO 1 CLASSE
Motorista CNM 1
Recepcionista CNM 2
Servigos Gerais- Cozinha CNM 3
Servigos Gerais — Limpeza CNM 4
Auxiliar de Enfermagem CNM 5

CARGO NiVEL MEDIO 2 CLASSE
Auxiliar Administrativo CNM 1
Lavadeira CNM 2
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CARGO NIVEL TECNICO CLASSE
Técnico de Enfermagem CNT 1
Técnico em Laboratério CNT 2
CARGO NIVEL SUPERIOR CLASSE
Enfermeiro CNS 1
Farmacéutico CNS 2
Médico Clinico Geral CNS 3

Descrigao de cargos e fungdes conforme sua classe:

CLASSE

CARGO

FUNCAO

CNM 1

Motorista

1 Dirigir veiculos transportando pessoas,
materiais e outros, conforme solicitacdo, zelando
pela seguranca. 2. Cumprir escala de trabalho. 3.
Verificar o funcionamento de equipamentos de
sinalizacao sonora e luminosa. 4. Efetuar a
prestacao de contas das despesas efetuadas
com o veiculo. 5. Prestar ajuda no carregamento
e descarregamento de materiais, encaminhando-
o0s ao local destinado. 6. Preencher relatérios de
utilizacdo do veiculo com dados relativos a
quilometragem, horario de saida e chegada e
demais ocorréncias durante a realizacédo do
trabalho. 7. Auxiliar o médico e ou paramédico
em emergéncias na ambulancia. 8. Providenciar
reposi¢cdo de materiais médico-hospitalares
utilizados na ambulancia conforme solicitado. 9.

Informar-se sobre o itinerario e conduzir veiculo
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em viagens.10 Controlar o consumo de
combustivel e lubrificantes, efetuando
reabastecimento e lubrificacado de veiculos, bem
como prazos ou quilometragem para revisdes. 11.
Zelar pela conservacao e seguranca dos
veiculos, equipamentos, providenciando limpeza,
ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar
manutenc¢ao quando necessario. 12. Manter-se
atualizado com as normas e legislagao de
transito. 13. Participar de programa de
treinamento, quando convocado. 14. Executar
tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica
especificos. 15. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio

da fungéo.

CNM 2

Recepcionista

1 Atendimento aos pacientes/clientes.2
Agendamentos de consultas ou exames e
retornos.3 Autorizagdo junto aos convénios. 4
Preenchimentos de guias.5 Conferir
documentagdo.6  Atendimento telefonico. 7
Inserir dados no sistema. 8 Encaminhar
pacientes para atendimento. 9 Passar as
informacdes necessarias aos pacientes. 10
Passar orientacdes para exames e internagdes.
11 Emitir agenda médica. 12 Efetuar reposicao de
formularios. 13 Encaminhar visitas. 14 Efetuar
encaixe de consultas ou cancelamentos. 15
Confirmar consultas e horarios. 16 Efetuar a
revisdo de conferéncias de todos os prontuarios.
17 Manter organizagcao e ordem e limpeza da

bancada de trabalho.
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CNM 3

Servigos
Gerais -

Cozinha

1. Coordenar as atividades relacionadas ao
preparo das refeicoes. 2. Preparar as refeicdes
sob a supervisao do nutricionista atendendo aos
métodos de cozimento e padrdes de qualidade
dos alimentos. 3. Auxiliar a servir lanches e
refeicoes. 4. Auxiliar na higienizagao de loucas,
utensilios e da cozinha em geral. 5. Zelar pela
conservagao dos alimentos estocados,
providenciando as condigdes necessarias para
evitar deterioracao e perdas. 6. Participar de
programa de treinamento, quando convocado. 7.
Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica. 8. Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio

da funcéo.

CNM 4

Servigos
Gerais-

Limpeza

1 Responséavel por auxiliar na limpeza e
conservacao do local e ambiente. 2 Responsavel
pela manutencao do local com foco em manté-lo
limpo. 3 Limpar e arrumar todo o local em seus
minimos detalhes: janelas, vidracas, banheiros,
cozinhas, area de servico, garagens e patios,
assoalhos e moveis, carpetes e tapetes, atuar
com limpeza de area externa e interna, lavagem
de vidros, abastecer os ambientes com materiais,
retirar lixo, limpeza no escritério, banheiros,
vestiarios, persianas, varrer a fabrica, ou
empresa, realizar a reposi¢ao de material de
higiene, bebedouro, manter rotinas de higiene e
limpeza, ou seja, em geral o Auxiliar de Limpeza
ir4 trabalhar em prol da organizacao e
higienizacdo dos ambientes da instituicéo.

4 Boa disposicao fisica,capacidade de cumprir
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ordens e determinagdes, capacidade de
organizagao, saber ouvir sugestdes e criticas,

possuir gosto por servir, ter iniciativa e paciéncia.

CNM 5 Auxiliar de

Enfermagem

1. Participar da prestacao de assisténcia de
enfermagem segura, humanizada e
individualizada aos usuarios dos servi¢os, assim
como colaborar nas atividades de ensino e
pesquisa desenvolvidas na Instituicao, sob a
supervisao do Enfermeiro. 2. Preparar clientes
para consultas e exames, orientando-os sobre as
condicoes de realizacao dos mesmos. 3. Colher e
ou auxiliar cliente na coleta de material para
exames de laboratério, segundo orientagéo. 4.
Realizar exames e registrar os
eletrocardiogramas efetuados, segundo
instrucdes médicas. 5. Orientar e auxiliar clientes,
prestando informagdes relativas a higiene,
alimentacao, utilizagdo de medicamentos e
cuidados especificos em tratamento de saude. 6.
Verificar os sinais vitais e as condicdes gerais dos
clientes, segundo prescricao médica e de
enfermagem. 7. Cumprir prescricdes de
assisténcia médica e de enfermagem. 8. Realizar
a movimentagao e o transporte de clientes de
maneira segura. 9. Preparar e administrar
medicagdes por via oral, topica, intradérmica,
subcutanea, intramuscular, endovenosa e retal,
segundo prescricdo médica. 10. Realizar registros
da assisténcia de enfermagem prestada ao
cliente e outras ocorréncias a ele relacionadas.
11. Circular e instrumentar em salas cirdrgicas e
obstétricas, preparando-as conforme o
necessario. 12. Efetuar o controle diario do
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material utilizado, bem como requisitar, conforme
as normas da Instituicdo, o material necessario a
prestacao da assisténcia a saude do cliente. 13.
Executar atividades de limpeza, desinfecgao,
esterilizacdo do material e equipamento, bem
COMo sua conservacgao, preparo, armazenamento
e distribuigcdo, comunicando ao superior eventuais
problemas. 14. Propor a aquisi¢ao de novos
instrumentos para reposicao daqueles que estao
avariados ou desgastados.15. Realizar controles
e registros das atividades do setor e outros que
se fizerem necessarios para a realizacao de
relatérios e controle estatistico. 16. Auxiliar na
preparacao do corpo apés o ébito. 17. Cumprir as
medidas de prevencéao e controle de infeccao
hospitalar. 18. Participar de programa de
treinamento, quando convocado. 19. Executar
tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica.

CNM 1

Auxiliar
Administrativo

1 Executar trabalhos que envolvam a
interpretacao e aplicacéo das Leis e normas
Administrativas; 2 Redigir expediente
administrativo; 3 Proceder a aquisi¢éo, guarda e
distribuicao de material. b) Descricdo Analitica: 4
Examinar processos; 5 Redigir pareceres e
informacdes; 6 Redigir expedientes
administrativos, tais como: memorandos, cartas,
oficios, relatérios; 7 Revisar quanto ao aspecto
redacional, ordem de servicos, instrucoes,
exposi¢des de motivos, projetos de leis, minutas
de decretos e outros; 8 Realizar e conferir
calculos relativos a lancamentos, alteracoes de

tributos, avaliagao de iméveis e vantagens
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financeiras e descontos determinados por Lei; 9
Realizar ou orientar coletas de precos de
materiais que possam ser adquiridos sem
concorréncia; 10 Efetuar ou orientar o
recebimento, conferéncia, armazenagem,
conservacao de materiais e outros suprimentos;
11 Manter atualizados os registros de estoques;
12 Fazer ou orientar levantamentos de bens
patrimoniais; 13 Realizar trabalhos datilograficos,
operar terminais eletrénicos e equipamentos de
microfilmagem; 14 Executar tarefas afins e de

interesse da municipalidade.

CNM 2 Lavadeira

1 Lavar e secar pecas de vestiario, roupas de
cama e mesa e outras, utilizando processos
manuais e/ou mecanicos, para eliminar sujeiras e
dar-lhes boa aparéncia. 2 Executar a lavagem de
roupas, separando-as de acordo com o tipo de
material e grau de sujeira, pesando-as, regulando
e operando maquinas lavadoras. 3 Efetuar a
revisdo de roupas lavadas, verificando manchas e
qualidade da lavagem, procedendo a nova
operacgao, caso necessario. 4 Operar
equipamentos de baixa complexidade. 5
Centrifugar roupas molhadas, operando maquina
propria, ou colocar roupas molhadas em local
ventilado. 6 Separar roupas danificadas,
encaminhando-as para conserto. 7 Encaminhar
roupas limpas a rouparia, dobrando-as e
acondicionando-as em locais apropriados. 8
Armazenar roupas de acordo com normas
internas. 9 Desenvolver suas atividades utilizando
normas e procedimentos de biosseguranca e/ou
seguranca do trabalho. 10 Zelar pela guarda,

RUA JAO ANTONIO FERREIRA, 118 - CEP 35810-000 - PASSABEM — MINAS GERAIS
Tel (31) 3836-1120 - CNPJ 19.692.433/0001-83




FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM

HOSPITAL SAO JOSE

conservagao, manutencgao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho. 11
Executar tratamento e descarte de residuos
resultantes de local de trabalho. 12 Executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade

ou a critério de seu superior.

CNT 1

Técnico de

Enfermagem

1 Prestar assisténcia de enfermagem segura,
humanizada e individualizada aos clientes, sob
supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar
nas atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na Instituicdo. 2. Auxiliar o superior
na prevencao e controle das doencas
transmissiveis em geral, em programas de
vigilancia epidemiolégica e no controle
sistematico da infeccao hospitalar. 3. Preparar
clientes para consultas e exames, orientando-os
sobre as condi¢oes de realizacdo dos mesmos. 4.
Colher e ou auxiliar o cliente na coleta de material
para exames de laboratério, segundo orientacao.
5. Realizar exames, e registrar os
eletrocardiogramas efetuados, segundo
instru¢cdes médicas ou de enfermagem. 6.
Orientar e auxiliar clientes, prestando
informacdes relativas a higiene, alimentacao,
utilizacdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude. 7. Verificar
0s sinais vitais e as condicdes gerais dos clientes,
segundo prescricdo médica e de enfermagem. 8.
Preparar e administrar medica¢des por via oral,
topica, intradérmica, subcutanea, intramuscular,
endovenosa e retal, segundo prescricao médica,
sob supervisao do Enfermeiro. 9. Cumprir
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prescri¢cdes de assisténcia médica e de
enfermagem. 10. Realizar a movimentagéo e o
transporte de clientes de maneira segura. 11.
Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia. 12. Realizar controles e registros
das atividades do setor e outros que se fizerem
necessarios para a realizacao de relatérios e
controle estatistico. 13. Circular e instrumentar
em salas cirlrgicas e obstétricas, preparando-as
conforme o necessério. 14. Efetuar o controle
diario do material utilizado, bem como requisitar,
conforme as normas da Instituicdo, o material
necessario a prestacao da assisténcia a saude do
cliente. 15. Controlar materiais, equipamentos e
medicamentos sob sua responsabilidade. 16.
Manter equipamentos e a unidade de trabalho
organizada, zelando pela sua conservacéao e
comunicando ao superior eventuais problemas.
17. Executar atividades de limpeza, desinfecgéo,
esterilizacdo de materiais e equipamentos, bem

como seu armazenamento e distribuicao.

CNT 2

Técnica de

Laboratorio

1 Manipular solugcbes quimicas, reagentes, meios
de cultura e outros.2. Supervisionar as
prestacdes de servigcos executadas pelos
auxiliares organizando e distribuindo tarefas. 3.
Dar assisténcia técnica aos usuarios do
laboratério. 4. Analisar e interpretar informacdes
obtidas de medicdes, determinacdes,
identificagdes, definindo procedimentos técnicos
a serem adotados, sob supervisdo. 5. Interpretar
resultados dos exames, ensaios e testes, sob
orientacdo, encaminhando- os para a elaboracéo
de laudos, quando necessario 6. Proceder a
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realizacdo de exames laboratoriais sob
supervisdo. 7. Realizar experiéncias e testes em
laboratério, executando o controle de qualidade e
caracterizacao do material. 8. Separar soros,
plasmas, glébulos, plaquetas e outros. 9. Elaborar
e ou auxiliar na confeccao de laudos, relatérios
técnicos e estatisticos. 9. Preparar os
equipamentos e aparelhos do laboratério para
utilizacao. 10. Coletar e ou preparar material,
matéria prima e amostras, testes, andlise e outros
para subsidiar aulas, pesquisas, diagnosticos etc.
11. Auxiliar na realizacado de exames
anatomopatoldgicos, preparando amostras,
laminas microscépicas, meios de cultura,
solucoes, testes quimicos e reativos.12. Controlar
e supervisionar a utilizacdo de materiais,
instrumentos e equipamentos do laboratério. 13.
Zelar pela manutencao, limpeza, assepsia e
conservacao de equipamentos e utensilios do
laborat6rio em conformidade com as normas de
qualidade, de biosseguranga e controle do meio-
ambiente. 14. Participar de programa de
treinamento, quando convocado. 15. Executar
tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica.
16. Executar outras tarefas compativeis com as

exigéncias para o exercicio da funcao.

1 Planejar, organizar, coordenar, executar e
avaliar os servigos de assisténcia de
enfermagem. 2. Aplicar a sistematizagéo da
assisténcia de enfermagem aos clientes e
implementar a utilizacdo dos protocolos de
atendimento. 3. Assegurar e participar da
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CNS 1

Enfermeiro

prestacdo de assisténcia de enfermagem segura,
humanizada e individualizada aos clientes. 4.
Prestar assisténcia ao cliente, realizar consultas e
prescrever acoes de enfermagem. 5. Prestar
assisténcia direta a clientes graves e realizar
procedimentos de maior complexidade. 6.
Registrar observagdes e analisar os cuidados e
procedimentos prestados pela equipe de
enfermagem. 7. Preparar o cliente para a alta,
integrando-o, se necessario, ao programa de
internagcdo domiciliar ou a unidade basica de
saude. 8. Padronizar normas e procedimentos de
enfermagem e monitorar o processo de trabalho.
9. Planejar agbes de enfermagem, levantar
necessidades e problemas, diagnosticar situacao,
estabelecer prioridades e avaliar resultados. 10.
Implementar acoes e definir estratégias para
promog¢ao da saude, participar de trabalhos de
equipes multidisciplinares e orientar equipe para
controle de infec¢do. 11. Participar, conforme a
politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
comissoes, eventos, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensao. 12. Realizar
consultoria e auditoria sobre matéria de
enfermagem. 13. Elaborar relatérios e laudos
técnicos em sua area de especialidade. 14.
Participar de programa de treinamento, quando
convocado. 15. Trabalhar segundo normas
técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservagdo ambiental. 16. Executar
tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica.
17. Executar outras tarefas compativeis com as
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exigéncias para o exercicio da funcao.

CNS 2

Farmacéutico

1 O farmacéutico é o profissional responsavel
pela aquisicéo distribuicdo e acompanhamento do
uso dos medicamentos e produtos para a saude
(seringas agulhas, fios de suturas entre outros)
nos hospitais e servigos de saude. Sua missao
precipua é contribuir para a seguranca de todas
as pessoas que utilizam medicamentos.

2 Para cumprir essa missdo, o farmacéutico
realiza diversas atividades: logistica de
suprimentos (selecao, aquisicao,
armazenamento, distribuicao e controles de
produtos), acompanhamento clinico do uso de
medicamentos (farmacovigilancia, farmacia
clinica e atencao farmacéutica), manipulacao de
medicamentos (nutricdo parenteral,
quimioterapicos e doses unitarias), fracionamento
de medicamentos, dispensacao de

medicamentos, entre outras.

CNS 3

Médico Clinico
Geral

Realizar consulta e atendimento médico,
anamnese, exame fisico, propedéutica
instrumental, atendimentos de urgéncia e
emergéncia. Interpretar dados de exame clinico e
exames complementares e diagnosticar estado
de saude de clientes. Discutir diagnéstico,
prognostico, tratamento e prevengdo com
clientes, responsaveis e familiares. Planejar e
prescrever tratamento de clientes e praticar
intervengdes clinicas e cirurgicas. Prescrever e
controlar drogas, medicamentos, hemoderivados,
imunopreviniveis, fitoterapicos e cuidados
especiais. Implementar agdes para promocao da

saude, elaborar e avaliar prontuarios, emitir

RUA JAO ANTONIO FERREIRA, 118 - CEP 35810-000 - PASSABEM — MINAS GERAIS
Tel (31) 3836-1120 - CNPJ 19.692.433/0001-83




FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM

HOSPITAL SAO JOSE

receitas e realizar procedimentos operacionais
padrdo. Efetuar pericias, auditorias e sindicancias
médicas. Participar de equipes interdisciplinares e
multiprofissionais, realizando atividades em
conjunto, tais como: visitas médicas, discussao
de casos, reunides administrativas, visitas
domiciliares etc. Participar, conforme a politica
interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensdo. Elaborar relatérios e
laudos técnicos em sua area de especialidade.
Participar de programa de treinamento, quando
convocado. Trabalhar segundo normas técnicas
de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e
preservacao ambiental. Executar tarefas
pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

Executar outras tarefas compativeis com as

exigéncias para o exercicio da funcao.

PLANO DE CARGOS E SALARIOS PARA OS FUNCIONARIOS DA

FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE PASSABEM - 2018

JORNADA DE 44 HORAS SEMANAIS

NiVEL MEDIO 1
CLASSE CARGO SALARIO BASE
CNM 1 Motorista 1065,90
CNM 1 Recepcionista 1065,90
CNM 1 Servigcos Gerais 1065,90
CNM 1 Auxiliar de Enfermagem | 1065,90
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JORNADA DE 44 HORAS SEMANAIS

NiVEL MEDIO 2
CLASSE CARGO SALARIO BASE
CNM 1 Auxiliar Administrativo 1162,80
CNM 2 Lavadeira 1162,80

JORNADA DE 44 HORAS SEMANAIS
NIiVEL TECNICO

CLASSE CARGO SALARIO BASE
CNT 1 Técnico de Enfermagem | 1366,00
CNT 2 Técnica em Laboratério | 1366,00

JORNADA DE 44 HORAS SEMANAIS

NiVEL SUPERIOR
CLASSE CARGO SALARIO BASE
CNS 1 Enfermeiro 2500,00
CNS 2 Farmacéutico 2810,62
CNS 3 Médico Clinico Geral 750,00 (plantao)

SISTEMA DE REMUNERACAO
O sistema de remuneracao do HSJ sera composto por:

a. Salario base— corresponde ao salario fundamental, sem o acréscimo de

importancias fixas ou variaveis com as quais se completa a remuneracéao global
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dos empregados, valor definido no contrato; o mesmo podera sofrer reajuste de

10% ao ano.

b. Remuneracdo — representa o somatério dos valores correspondente ao
nivel salarial, acrescido dos adicionais e vantagens recebidas pelo empregado.

CRITERIOS DE ADMINISTRACAO DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS E
SUAS ATUALIZACOES

A partir das descrigdes das funcdes, devem ser efetuadas pesquisas salariais
periddicas, cujos resultados, depois de comparados qualitativa e
estatisticamente (salarios do mercado e da Empresa) e determinadas as curvas
salariais, servirdo de base para orientar o estabelecimento dos novos valores

dos niveis salariais.

As pesquisas salariais serdo orientadas pela Diretoria de Gestdo de Pessoas,
preferencialmente a cada dois anos, podendo ser realizadas pela prépria
Empresa ou por servicos de consultoria especializada, tendo como objetivo
confrontar os procedimentos internos com os do mercado e manter atualizadas

as praticas de remuneracao e beneficios.

DISPOSICOES FINAIS

O presente plano de cargos beneficia os funcionarios da Fundacdo Municipal
de Saude de Passabém, assim como a populagao, visto que funcionarios bem
valorizados profissionalmente tendem a realizar seu trabalho com mais

qualidade.
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